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Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision realizada:

Objetivo:

Asistir al Plantel Comitdn en compaiifa del Cp. José Jorge Cérdova Lio realizar la revisién y Verificar que los gastos realizados estén
debidamente comprobados y justificados, segin las regulaciones fiscales y administrativas, los dias 04 al 06 de junio del afio en curso.

Resumen:

Por este medio, presento el informe de las actividades realizadas durante la comisién de trabajo efectuada los dias 04, 05 y 06 de junio del
presente afio, al Plantel CONALEP Comitan (070).

04 de junio de 2025

A nuestra llegada al plantel, fuimos cordialmente recibidos por el Mtro. Alonso Antonio Villagémez Ruiz, Director del Plantel, y por la Lic. Ceciliaf
Guadalupe Ramirez Lépez, Jefa de Proyecto de Servicios Administrativos, quienes nos brindaron todas las facilidades para el desarrollo de los|
trabajos programados, Iniciamos con una reunién de presentacién de la comisién, en la que compartimos con el equipo administrativo los
propdsitos de la visita y el enfoque técnico de la revision. Explicamos los criterios bajo los cuales se evaluaria la comprobacion del gasto, en
funcion del marco normativo del CONALEP y de las obligaciones fiscales federales, Posteriormente, se nos entregé la documentacion financiera
correspondiente al primer semestre del ejercicio 2025, organizada en expedientes fisicos y archivos digitales. Esta documentacién incluia: Pélizas
contables, Facturas fiscales (CFDI), Comprobantes de viaticos, adquisiciones y pagos operativos.

Relacién de ingresos propios y su destino; Durante el resto de la jornada, colaboré con el Lic. Cérdova Lio en el andlisis inicial de la
documentacion, enfocandonos en gastos operativos, servicios generales y adquisiciones menores, a fin de identificar el cumplimiento documental y
fiscal correspondiente.

05 de junio de 2025

Durante esta jornada, participamos activamente en la revision detallada de comprobantes de gasto, conciliando la documentacién fisica con los
registros presupuestales y financieros. En mi caso, enfoqué mi atencién en: La verificacion del origen de los recursos (estatales o propios),

La coincidencia entre los importes ejercidos y los autorizados, La revisién de que las facturas cumplieran con requisitos fiscales (RFC, conceptos
claros, método de pago, UUID valido, etc.).

Junto con el equipo administrativo, realizamos un analisis especifico sobre el uso de recursos propios, identificando los rubros en los que se han
destinado y confirmando su correcta aplicacion.

Asimismo, colaboré en la elaboracion de un registro de observaciones preliminares, donde se agruparon los hallazgos por tipo (errores menores,
documentos faltantes, inconsistencias de fondo), y se establecieron propuestas de atencion para cada caso, Por la tarde, compartimos al personalf
administrativo del plantel algunas recomendaciones operativas y contables, tales como:

Validar previamente las facturas a través del SAT antes de su aceptaciéon, Documentar cada gasto con fotografias, entregables o actas que|
respalden su uso final, Mantener un control interno més estricto sobre egresos no recurrentes.

06 de junio de 2025

El tltimo dia se destind a la consolidacion del informe técnico, en conjunto con el Lic. José Jorge Cérdova Lio. Se elaboré un documento con los
hallazgos detectados, observaciones clasificadas y recomendaciones especificas para el fortalecimiento de los procesos administrativos.

Durante la reunién final con el Mtro. Alonso Antonio Villagémez Ruiz y la Lic. Cecilia Guadalupe Ramirez Lépez, presentamos los resultados
obtenidos, destacando los siguientes puntos:

La mayor parte del gasto revisado esta debidamente soportada y cumple con los criterios fiscales y administrativos. Se detectaron areas de mejora
en el archivo de soportes documentales y en la formalizacién de algunos procesos internos. Se reconocié el compromiso del personal del plantel
por mantener un ejercicio transparente y ordenado de los recursos. Finalmente, se acord6 dar seguimiento a las observaciones menores, con una
ruta de solucién sugerida por parte de la Direccién General.

La comisiéon cumplié satisfactoriamente pernoctando en Comitan durante la comisién y el dia 07 de junio regresamos a la ciudad de Tuxtla
Gutiérrez Chiapas.

Conclusiones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

Lugar y fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 09 de junio de 2025

Memorandum de Comision: Memorandum No. CONALEP/DG/147/2025

o3

>

CP. ADAN WLBERTOALBORES JUAREZ
JEFE DE PROYECTO




